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Aide pour les activités avec manipulations Q
d’argent (petits commerces, banques...) &

En plus des informations généralistes décrites dans les fiches précédentes, voici quelques /

pratiques plus spécifiques a la manipulation d’argent.

L'entreprise doit préalablement évaluer les risques de chaque agence ou commerce :
organisation générale, disposition des locaux, horaires et procédures de travail (n’hésitez
pas a consulter votre siege éventuellement).

L'entreprise doit élaborer une politique de sécurité et essayer d’apporter des solutions
pour I’'amélioration de la sécurité des salariés.

Quelques pratiques préventives :

¢ Pendant les heures d’ouverture :

Soyez discret sur les flux d’argent, attentif, préventif ; sachez rompre la routine, appliquez les
consignes propres a chaque agence et ayez connaissance des moyens de sécurité

Procédez a I'ouverture des locaux a deux personnes, I’'une restant a I’extérieur pendant que son
collegue réalise la vérification des locaux

Pendant les heures d’ouverture au public, ne restez pas seul, contrblez les acces, soyez attentif a
toute attitude suspecte, vérifiez I'identité et les missions des intervenants extérieurs (banques)

Placez les espéces en lieu sUr (meuble ou coffret fermant a clé)

Effectuez les manipulations d’espéces et les transferts internes de fonds en dehors de la vue du
public. Comptez la caisse une fois le magasin fermé

(O} Gardez en permanence les clés des caisses sur vous
Vérifiez le bon état de la signalétique relative aux temporisations d’ouverture
Controlez régulierement les installations de sécurité
Ne détenez pas plus de 2500 euros en especes (montant préconisé) pour les petits commerces
Variez les horaires et les trajets lors des transports de fonds
Proscrivez les transports de valeur a la banque en tenue de travail
Transportez I’'argent dans plusieurs poches plutét que dans une sacoche

Si un individu semble vous suivre, n’hésitez pas a vous rapprocher des autres passants ou a
entrer dans un lieu animé (commerce, police), ne vous isolez pas !

¢ A la fermeture :
Rangez les valeurs, laissez les caisses vides et ouvertes
Contrélez toutes les fermetures et les systemes de sécurité

Activez les systéemes d’alarme y compris le midi (ne restez jamais seul dans les locaux pendant
la pause déjeuner)

Si un collaborateur doit rester seul, en dehors des horaires habituels, les valeurs doivent étre déja
mises en sécurité

Sortez groupés apres inspection rapide des alentours.
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